
הסבר קצר   

איך להוסיף דיווח נוכחות  

בחודש אוגוסט 



נלחץ על ״נוכחות״ 



נלחץ על  

״הוספת דיווח״ 



נמלא את המסך  

על פי  

ההנחיות הבאות



בסוג דיווח  

ובקוד הפעילות  

נבחר ״נוכחות״



נעדכן את  

התאריך המבוקש



נלחץ על החודש



נבחר ״Aug״



נבחר את היום המבוקש



נמלא גם את  

תאריך ההתחלה  

וגם את תאריך הסיום



נמלא את  

שעות השירות



נלחץ על  

״הוספת דיווח״



נקבל אישור להוספה



כדי לבדוק,  

נחזור ל״נוכחות״



נבחר את חודש אוגוסט



נגלול עד  

לתאריך המבוקש

🌟👏👏


