
אפליקציית דיווח 
הכשרת צוות  



במסך ״ראשי״ תראו את סה"כ המתנדבות/ים הפעילות/ים ואת כמות הדיווחים       

    שהמתנדבות/ים דיווחו ביום הנוכחי.



 במסך ״המתנדבים שלי יומי״  -  

    מופיעים המתנדבות/ים הפעילות/ים אשר הקליקו כניסה / יציאה / העדרות ביום הנוכחי.  

    מתנדב/ת שלא הקליק/ה - סה"כ השעות יהיה אפס. 



בלחיצה על שם המתנדב/ת -  נעבור למסך דיווחי השעות של המתנדב/ת



מסך דיווחי השעות של המתנדב/ת



בלחיצה על תעודת הזהות של המתנדב/ת -  נעבור למסך האזור האישי של המתנדב/ת



מסך האיזור האישי של המתנדב/ת



במסך ״המתנדבים שלי חודשי״ תראו את סיכום ההקלקות של אותו החודש של כל המתנדבות/ים.  

    גם פה, כשנלחץ על שם מלא נראה את דוח הנוכחות  

    וכשנלחץ על תעודת הזהות נראה את האזור האישי.



בעמודה ״סה“כ מסמכים לא מאושרים״ – 

    מתנדבות/ים  שיעלו אישור כלשהו לא תקין, אשר לא יאושר ע"י המטה,  

    יהיה כתוב את מספר המסמכים שלא אושרו.  



בלחיצה על כפתור הדיווחים יופיע סיכום הדיווחים השנתי של המתנדב/ת  
    בחלוקה לשנה א' ושנה ב'

מסך סיכום דיווחים שנתי :



במסך ״מתנדבים מעוכבים״ תוכלו לראות את המתנדבות/ים המעוכבות/ים ע"פ בחירת חודש



מסך ״סגירת חודש״ 
1. צפייה בדוח החודשי של המתנדב/ת 



מסך ״סגירת חודש״  
2. סטטוס חתימה דיגיטלית של המפעיל : 

     סימון חתימה עם V ירוק  - המפעיל אישר את הדוח. 
     סימון חתימה עם V אפור - ממתין לאישור המפעיל. 

     סימון חתימה עם V אדום -  המפעיל לא אישר את הדוח.



מסך ״סגירת חודש״  
3. כאשר המתנדב/ת סגר/ה את החודש - יהיה סימון של V כחול



מסך סגירת החודש  
4. לאישור הדוח - הרכזת מסמנת V בעמודה ״התקבל אישור״



מסך ״סגירת חודש״  
5. בעמודה ״קבצים״ תוכלו לראות את הטפסים שהעלו המתנדבות/ים. 



במסך זה תראו את הבקשות של המתנדבות/ים לפתיחת חודש



בהצלחה!


