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שימוש ברכבי נוהל שם הנוהל: 

   ליסינג

 3מתוך  1עמוד  52/2019מספר נוהל: 

רכז תפעול ופרויקטים, בעלי חל על:  תפעולפרק: 

 תפקיד הנוהגים ברכבי ליסינג

 יהודית קרפףערך: 

 2מהדורה:   26.06.2019עדכון אחרון:  01.08.2016תאריך תחולה: 

 

 .1וש ברכבי הליסינג, חלוקת התפקידים וההתנהלות מול חברת הליסינגהשימאת אופן   נוהל זה בא להסדיר:

 .תפעול ופרויקטים רכז  אחראי על הנוהל ועל עדכונו:

 כללי .1

עמותת שלומית מטעם רכבי הליסינג שהעמותה שוכרת, רשומים על שם בעל התפקיד שברשותו רכב 

והנוהל לשימוש  האישי עסקהובאחריותם להתנהל בהתאם להוראות חברת הליסינג, על פי הסכם הה

 .ברכבי הליסינג

 רשאים להשתמש ברכבי הליסינג .2

 במצטבר תנאי סף

 24כל עובד עמותה מעל גיל  ✓

 חודשים 24כל עובד עמותה בעל רישיון נהיגה מעל  ✓

 וכן

 וללא כל עלות נוספת בני משפחה )בן/בת זוג, ילדים( העומדים בתנאי הסף ✓

ברכב על ידו ושאינו עובד העמותה ובתנאי ששלח  שבעל הרכב אישר את השימוש ,נהג קבוע ✓

אי עמידה  צילום רישיון נהיגה וקיבל את אישור אלדן לנהיגה על הרכב ועוד בטרם  נהג ברכב.

על כל  היה תקף במקרה של תאונה קלה או קשהיבתנאי זה תוביל לכך שביטוח הרכב לא 

 .המשתמע מכך

 נהג זמני שעומד בתנאי הסף ✓

 יםחריגמקרים 

 אישי.-דה ורוצים להוסיף נהג שלא עומד בתנאי הסף, ניתן לעשות ביטוח חריגבמי ✓

במקרה של נהג צעיר/חדש עלות הביטוח תהייה על פי העלות הנדרשת על ידי חברת הליסינג.  ✓

היתרה תשולם על ידי ₪,  800במקרה זה העמותה תשתתף בעלות הביטוח עד סכום של 

 העובד.

 

                                                 
 כיום חברת אלדן 1
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בי נוהל שימוש ברכשם הנוהל: 

 ליסינג  

 3מתוך  2עמוד  52/2019מספר נוהל: 

רכז תפעול ופרויקטים, בעלי חל על:  תפעולפרק: 

 תפקיד הנוהגים ברכבי ליסינג

 יהודית קרפףערך: 

 2מהדורה:   26.06.2019עדכון אחרון:  01.08.2016תאריך תחולה: 

 

 הגבלת ק"מ .3

ה בנספח לשימוש ברכב בחוזה עההגבלה על מספר הק"מ המותר לנסיעה ברכב הליסינג מופי ✓

   .האישי ההעסקה

 המירבי המאושר לכל בעל תפקיד בעמותה.השנתי ההגבלה מציינת את מספר הק"מ  ✓

 חריגה ממכסת הקילומטרים המאושרת תגרור קנס שיקבע על ידי חברת הליסינג. ✓

  

 טיפול ברכב .4

 ת היצרן.על פי הוראו טיפולים תקופתייםחברת הליסינג מוקד בעל הרכב יתאם עם  ✓

 עד לטסט שנתי על פי הנחיות חברת הליסינג.מובעל הרכב יתאם  ✓

 16.00במידה והטיפול מתארך מעבר לשעה , 16.00רכב שיכנס לטיפול שוטף יוחזר עד השעה  ✓

 .או שהטיפול יארך מספר ימים על פי הערכת המוסך, יקבל בעל הרכב רכב חילופי זמני

 על כל תקלה ברכב.ופרויקטים על בעל הרכב לעדכן את רכז תפעול  ✓

 ב נכנס לטיפול במוסך לתקופה ארוכה.כשהרופרויקטים על בעל הרכב לעדכן את רכז תפעול  ✓

על בעל הרכב בתשלום  להקלכדי וזאת כרטיסי תדלוק ופרויקטים בעל הרכב יקבל מרכז תפעול  ✓

 דלוק.עבור הדלק ובכדי שהעמותה תוכל להמשיך ולקבל את ההנחה המוסדרת עם חברת הת

לאחר קבלת הרכב הקבוע, ללא תקלות ברכב, את הרכב החלופי יש להחזיר לחברת הליסינג  ✓

 כשהוא מתודלק באותה הכמות כפי שהתקבל.

 ופרויקטים רכז תפעול .5

 מהווה את איש הקשר עם נציג חברת הליסינגופרויקטים רכז תפעול  ✓

 רצון בנוגע לרכבעל כל מקרה של חוסר שביעות ופרויקטים יש לידע את רכז תפעול  ✓

 על כל מקרה בו חברת הליסינג לא נתנה שירות משביע רצוןופרויקטים יש לידע את רכז תפעול  ✓

 ידאג להחלפת רכב במקרה הצורך לעובדופרויקטים רכז תפעול  ✓
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 הוראות לתדלוק יעיל וזול .6

הינו אחיד הן בתדלוק עצמי והן דלק במסגרת ההסדר שלנו עם חברת סונול המחיר לליטר  ✓

 בשרות מלא.

בלילה עד  22:00דמי שירות נוספים עבור שירות בשעות הלילה ) ותתחנות הדלק גובמרבית  ✓

 בבוקר(, בשבתות ובחגים.  06:00

, כדי שנקבל ולא בשעות בהן נגבה תעריף עבור שירות לילה רק בימי חוללהקפיד ולתדלק יש  ✓

  את ההנחה על התדלוק בהתאם להסדר שלנו עם סונול.

 השתתפות העמותה בהוצאות הרכב .7

העמותה. יש להגיש חשבונית/קבלה צמיג התיקון ו/או ההחלפה על חשבון במקרה של תקר ב ✓

 במסגרת ההוצאות של קופה קטנה.

, יש לעדכן את רכז תפעול במקרה וידרש חידוש מינוי למערכת ניווט לאחר השנה הראשונה ✓

 ופרויקטים והחיוב יהיה על חשבון העמותה.

 תוחזר  ,CRM -ה במערכתהחודשי  ועל פי הדיווח בכביש אגרה, במקרה של נסיעה בתפקיד ✓

 לעובד.האגרה  שבכביעלות הנסיעה 

 בעל הרכב שישולמו על ידיהוצאות  .8

 קנסות ודוחות ישולמו על ידי העובד. ✓

 תחול על בעל הרכב השתתפות עצמית לנזקים שנגרמו לרכב בתקופה שהרכב היה רשום על שמו ✓

 מהעלות ובהתאם לשיקות דעתה של המנכ"לית. 50%וזאת עד 

 מטרת הנוהל .9

שהעמותה שוכרת לבעל התפקיד ומחויבותו תנאי השימוש ברכב הליסינג את  להבהיר ולהדגיש

 לפעול על פי ההנחיות.

 

 אחראים לביצוע הנוהל .10

 רכז תפעול ופרויקטים

 בעלי תפקיד שרכב הליסינג רשום על שמם

נוהל שימוש ברכבי שם הנוהל: 

 ליסינג  

 3מתוך  3עמוד  52/2019מספר נוהל: 

פרויקטים, בעלי רכז תפעול וחל על:  תפעולפרק: 

 תפקיד הנוהגים ברכבי ליסינג

 יהודית קרפףערך: 

 2מהדורה:   26.06.2019עדכון אחרון:  01.08.2016תאריך תחולה: 


