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נוהל זה בא להסדיר:    את אופן ביצוע מתן המלגות לנזקקים.
אחראי על הנוהל ועל עדכונו:  מנכ"לית.
1. כללי
בעמותת שלומית מעניקים מלגות בתחילת שנה לטובת מתנדבים נזקקים, כאשר המלגה מהווה תוספת לדמי הכיס החודשיים והיא ניתנת במהלך החודשים ינואר – אוגוסט כולל.
היקף המלגות בשנה נקבע במסגרת התקציב השנתי.
2. קריטריונים ולוחות זמנים
1. מלגה לטובת מתנדבים נזקקים
א.1  המלגה מיועדת למתנדבים המשרתים בשנה א' בכדי לסייע בידם להשלים שנת שירות מלאה. מתנדבי שנה ב' שלא הספיקו להגיש את מועמדותם למלגה לפני התכנסות הועדה בשנת השרות הראשונה, יוכלו להגיש את מועמדותם למלגה בשנת השירות השניה.
א.2  ועדת המלגות תתכנס (במהלך החודשים אוקטובר – דצמבר) ותדון בבקשות למלגות על סמך המסמכים וההמלצות בכדי לוודא שהמתנדב מיצה את כל אפשרויות הסיוע האחרות לפני פנייתו לקבלת מלגת נזקקים מהעמותה.
א.3  על המתנדב/ת להציג את המסמכים הבאים לועדת המלגות:
· מכתב בקשה מנומק למילגה (יכתב על ידי המתנדב).
· מכתב המלצה מהרכזת + המלצה של מנהלת המחוז ו/או מנהל אגף
· אישור עבודה של המתנדב
· קצבאות ביטוח לאומי (שההורים מקבלים) – נכות, ילדים, שארים, אבטלה, מזונות, הבטחת הכנסה.
· דו"ח סוציאלי על המשפחה – מגורמי הרווחה.
· אישורים על בעיות בריאותיות שלו ושל בני המשפחה.
· אישורים על בעיות פסיכיאטריות מהגורם המטפל (המתנדב, הורים).
· תלושי שכר של שני ההורים.
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· הוצאות חריגות – תרופות, טיפולים רפואיים, עזרים רפואיים, טיפולי שיניים, חובות (יש להציג אישורים בהתאם).
· צילום תעודת זהות כולל הספח של אחד מההורים.
· כל הבקשות והמסמכים יועברו להערכתה ולהמלצתה של עו"סית העמותה ולאחר מכן תועלה פניית המתנדב לוועדה.
א.4   אישור מלגת נזקקים
לאחר התכנסות הועדה יופצו תוצאותיה על ידי מזכירת הועדה ל:
· הנה"ח בכדי לצרף את המילגה לדמי הכיס של המתנדב

· למרכז השיבוצים בכדי לעדכן את התיקים האישיים של המתנדבים

· למנהלות ולרכזות הרלוונטיות בכדי שתעדכנה את המתנדבים שזכו במילגה.
· למתנדבים שהוגשו לקבלת מלגה

פרוטוקול המסכם את תוצאות הועדה יופץ לחברי ועדת המלגות ולחברי הצוות המוביל.
3. הרכב ועדת המלגות
יו"ר הועדה – חבר ועד מנהל

חברה – מנכ"לית העמותה

חברה – עו"ס העמותה
מזכירת הועדה – עוזרת המנכ"לית
4. מטרת הנוהל

     הסדרת הנוהל להגשת בקשות למלגות תמיכה במתנדבים נזקקים ופרסום תוצאות הועדה שדנה בבקשות למלגות.
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5. אחראים לביצוע הנוהל 
יו"ר הועדה - חבר ועד מנהל
מנכ"לית העמותה
           עו"סית העמותה


מזכירת הועדה

רכזות אזוריות

מנהלות מחוז
מנהלי אגפים
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נספח 1
נוסח מכתב למתנדבים שאושרה להם מלגת תמיכה
שלום רב,

1. ביום ________________ התכנסה ועדת המלגות בכדי לדון בבקשתך למלגת תמיכה, 
בראשות: ___________  ובהשתתפות: __________________.
2. הועדה בחנה את מועמדותך למלגת תמיכה על סמך כל המסמכים שהגשת והפעילה שיקול דעתה בעניין.
3. על סמך זה הוחלט בוועדה להעניק לך מלגת תמיכה על סך ______________ ₪ לחודש למשך _________ חודשים.
4. אנו מקווים שתמיכה זו תסייע בידך ותקל במקצת על מצוקתך.
אנו מאחלים לך המשך שירות מוצלח.
        ________________




                _______________

יו"ר ועדת המלגות





      מנכ"לית העמותה
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נספח 2
נוסח מכתב למתנדבים שלא אושרה להם מלגת תמיכה
שלום רב,
1. ביום ________________ התכנסה ועדת המלגות בכדי לדון בבקשתך למלגת תמיכה, 
בראשות: ___________  ובהשתתפות: __________________.
2. הועדה בחנה את מועמדותך למלגת תמיכה על סמך כל המסמכים שהגשת והפעילה שיקול דעתה בעניין.
3. צר לנו להודיעך שהועדה החליטה שלא לאשר לך מלגת תמיכה, משיקולים שונים ולאור המשאבים הכספיים המוגבלים שעמדו לרשות הועדה.
אנו מאחלים לך המשך שירות מוצלח,
_________________





________________
יו"ר ועדת המלגות






מנכ"לית העמותה
� פורמט למכתבים: המלגה אושרה / לא אושרה – נספח 1 ונספח 2 לנוהל
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